A y PEMERINTAH KABUPATEN MUSI BANYUASIN

| DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Jatan Kolonel Wahid Udn No. 254 Sekayu 30711 Musi Banyussin, Sumaters Selstan

Telp (0714) 321202 Fax. (0714) 3212 02 e-mad : kominfornuba @gmal com

LEMBAR DISPOSISI

Suratdari : Sekretariat Daerah Pemkab. Muba

No.Surat : B-045/1/SETDA/DPK/2023
Tgl. Surat : 01 Februari 2023

Diterimatg! : 02 Februari2023
No. Agenda

Sifat s

[sawatSegern [ Segera [J Ranasa

Perihal : SURAT EDARAN — Penomoran Pada Naskah Dinas Elektronik Aplikasi Srikandi

Diteruskan kepada : Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika

Isi Disposisi : “’W‘ ’ Uf\"\*‘ 9‘ (amfauten Lo

<

[ Kepala Dinas

Kabid Informasi Publik

[52 Kabid Komunikasi Publik

53 Kabid Aplikasi dan Informatika

L3 Kabid Persandian

=3 Kabid Statistik Sektoral

(A Kasubag Umum dan Kepegawaian

[ Kasubag Perencanaan, Evaluasi, Pelaporan
] Kasubag Keuangan dan Aset

tL_opn &3 % of &'edi»w
oV [
Diteruskan kepada : Tindak Lanjut Disposisi :

Catatan :

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

e PEMERINTAH KABUPATEN MUSI BANYUASIN
= SEKRETARIAT DAERAH

(\ 5 - /' Jalan Kol. Wahid Udin Nomor 257 Sekayu 30711
- _Telepon: (0714) 321013 - 321064 Faksimile: (0714) 322447

Kepada : 1. Yth. Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama;
2. Yth. Pejabat Administrasi; dan
3. Yth. Pejabat Fungsional di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Musi
Banyuasin;

SURAT EDARAN
Nomor : B-045/1/SETDA/DPK/2023

TENTANG
PENOMORAN PADA NASKAH DINAS ELEKTRONIK APLIKASI SRIKANDI

Dalam rangka menindaklanjuti Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 679 Tahun 2020 tentang Aplikasi Umum Bidang
Kearsipan Dinamis yang menetapkan Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi
( SRIKANDI ) sebagai Aplikasi Umum Bidang Kearsipan Dinamis dan guna meningkatkan
efisiensi dan efektivitas penyelenggaraan kearsipan nasional sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi. Berdasarkan Instruksi Bupati Musi
Banyuasin Nomor 282 Tahun 2022 tentang Penerapan Aplikasi Sistem Informasi
Kearsipan Dinamis Terintegrasi ( SRIKANDI ) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Musi
Banyuasin, dengan ini disampaikan sebagai berikut :

1. Naskah Dinas adalah informasi tertulis sebagai alat komunikasi kedinasan yang
dibuat dan atau dikeluarkan oleh pejabat yang berwenang di lingkungan
pemerintah Kabupaten Musi Banyuasin dalam rangka penyelenggaraan tugas
pemerintahan dan pembangunan;

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan pemerintahan oleh
pemerintah daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas otonomi
dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluasluasnya dalam sistem dan
prinsip negara kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimaksud dalam
Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945;
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. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan pemerintahan oleh
pemerintah daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas otonomi
dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluasluasnya dalam sistem dan
prinsip negara kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimaksud dalam
Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945;

. Aplikasi Umum Bidang Kearsipan Dinamis adalah aplikasi pengelolaan arsip
dinamis dalam lingkup sistem pemerintahan berbasis elektronik yang sama,
standar, dan digunakan secara bagi pakai oleh instansi pusat dan/atau
pemerintah daerah;

. Penyelenggara Sertifikasi Elektronik adalah badan hukum yang berfungsi
sebagai pihak yang layak dipercaya, yang memberikan dan mengaudit Sertifikat
Elektronik;

. Sertifikat Elektronik adalah sertifikat yang bersifat elektronik yang memuat Tanda
Tangan Elektronik dan identitas yang menunjukkan status subjek hukum para
pihak dalam Transaksi Elektronik yang dikeluarkan oleh Penyelenggara
Sertifikasi Elektronik;

. Tanda Tangan Elektronik adalah tanda tangan yang terdiri atas Informasi
Elektronik yang dilekatkan, terasosiasi atau terkait dengan Informasi Elektronik
lainnya yang digunakan sebagai alat verifikasi dan autentikasi;

Pemberian Tanda Tangan Elektronik pada Naskah Dinas berlaku ketentuan

sebagai berikut ;

a. Tanda Tangan Elektronik harus ditandai dalam susunan dan bentuk Kode
QR (OR Code) yang disertai nama pejabat penandatangan dan nama
jabatan;

b. Naskah Dinas dengan Tanda Tangan Elektronik didistribusikan kepada pihak
yang berhak tanpa harus dicetak;

c. Pendistribusian sebagaimana dimaksud dalam huruf b dapat melalui Aplikasi
Umum Bidang Kearsipan Dinamis, media daring atau media luring; dan

d. Menggunakan Sertifikat Elektronik yang dibuat oleh Penyelenggara
Sertifikasi Elektronik Indonesia.

. Registrasi Naskah Keluar pada aplikasi SRIKANDI dikirim melalui Perangkat

Daerah Masing-Masing;
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9. Penomoran otomatis menggunakan nomor Perangkat Daerah Masing-Masing;

10.Penomoran untuk Naskah Dinas penetapan ( Keputusan ) menggunakan Tanda
Tangan Elektronik Bupati dan Sekretaris Daerah central pada Bagian Sekretariat
Daerah ( seperti Peraturan Daerah, Peraturan Bupati, Keputusan Bupati,

Instruksi Bupati );
11. Naskah Dinas yang di Tanda Tangan Elektronik oleh Bupati dan Sekretaris

Daerah, ditembuskan ke Bagian Umum.

BENTUK PENOMORAN PADA APLIKASI SRIKANDI

1. Contoh Susunan dan bentuk Penomoran Naskah Dinas penetapan (Keputusan) :
NOMOR : B-045/82/KPTS-DPKI2023
Format Penomoran pada Aplikasi SRIKANDI {KS}HKH{N}{V1}-{S}{Y}

Keterangan

{KS} B . Kode Sifat Klasifikasi yang bersifat biasa;

{K} 045 :  Kode Klasifikasi;

{N} 1000 :  Nomor Urut Surat;

{vi} KPTS :  Singkatan Keputusan;

{S} DPK . Singkatan Unit Kerja ( Berdasarkan Keputusan Bupati Nomor

144 Tahun 2020 Tentang Standarisasi Nomenklatur Singkatan
Nama, Kode, Akronim Indeks Pada Perangkat Daerah Di

Lingkungan Kabupaten Musi Banyuasin );
{1} 2023 :  Tahun Terbit.

It Penomoran Otomatis - Edit

Form Penomoran Otomatis Edit [t rCy

Nomar dimutal Kombinas Vanadel *

82 (XSHXYINVIVIHEVT)

Formet peasisan (CSHALON/SH VIV VR EN4) o)/ )

Reset Nomor * Jenls Penulisan Dulan *

Tahuran X v Angha Romam X v
Jerts Penomoran * Jenus Naskzh *

Surat Keluar X v SURAT KEPUTUSAN CPD x -
Yeriabel 1

s

4
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2. Susunan dan bentuk Penomoran Naskah Dinas korespondensi ekstern (seperti Surat
Dinas, Surat Perintah Tugas, Surat Perintah, Surat Pengantar, Surat Keterangan) :

NOMOR : B-045/417/DPKJ2023

Format Penomoran pada Aplikasi SRIKANDI {KS}-{K}{N}/{S}{Y}

Keterangan
{KS} B

{K} 045
{N} 417
{S} DPK
{Y} 2023

Form Penomoran Otomatis Edit Bisiaos P s

Nomar ¢imulad

a7

Reset Nomor *

Tahunan

Jenis Penomeran *

Surat Keluar

Veriebel )

asacan vanatel 1.

I} Penomoran Otomatis - Edit

Kode Sifat Klasifikasi;

Kode Klasifikasi;

Nomor Urut Surat;

Singkatan Unit Kerja ( Berdasarkan Keputusan Bupati Nomor
144 Tahun 2020 Tentang Standarisasi Nomenklatur Singkatan
Nama, Kode, Akronim Indeks Pada Perangkat Daerah Di
Lingkungan Kabupaten Musi Banyuasin )

Tahun Terbit.

Kombinast Varadel *

(xsHQ/ NSV
Formatpenuisan {KSHKLANSQN(V2Y V)V V) 02)/ ()

Jenls Penulisan Bulan *

X v Angka Romawi X v
Jenis Naskah *

X v NASKAH DINAS X v
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3. Susunan dan bentuk Penomoran Naskah Dinas Tanda Tangan Elektronik (TTE)
oleh Bupati dan Sekretaris Daerah (seperti Surat Dinas, Surat Perintah Tugas,
Surat Perintah, Surat Pengantar, Surat Keterangan) :

NOMOR : B-045/1/SETDA/DPK/2023

Format Penomoran pada Aplikasi SRIKANDI {KS}{KH{N}{SH{VI}{Y}

Keterangan

{KS} B :  Kode Sifat Klasifikasi,

{K} 045 :  Kode Klasifikasi;

{N} 1 : Nomor Urut Surat;

{vi} SETDA Singkatan Unit Kerja Penandatangan;
{s} DPK . Singkatan Unit Kerja Instansi Pencipta;
{v} 2023 :  Tahun Terbit.

ii Penomoran Otomatis - Edit

Form Penomoran Otomatis Edit iziv =

Nomor dimulai Kombmasi Variabe! *

1 (XSHKY/ NSV MY}
Reset Nomor * Jenis Penulisan Bulan *

Tahunan x v Angka Romawi % v
Jenis Penomoran * Jenis Naskah *

Surat Keluar x v NASKAH DINAS BUPATI/SETDA %
Vanabsl 1

DPK
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4. Tujuan tembusan Naskah Dinas

e T I T T

+ Form Tembusan Internal Baru
Instans! / Unit Kefja *

KELOMPOK SUB-SUBSTANSI TATA USAHA PIMPINAN, STAF AHLI DAN KEPEGAWAIAN v~

Pengguna

AGUSTINA HARYANTI, S E., M Si - Arsiparis Ahll Muda Sub Koordinator TataUsaha Pi- v

Bahwa dengan dikeluarkan Surat Edaran ini, maka Surat Edaran Nomor :
B-045/549/SETDAJ/2022 tanggal 18 Agustus 2022 dinyatakan dicabut dan tidak berlaku
lagi. Demikianlan untuk dipedomani dan dilaksanakan.

Sekayu, 1 Februari 2023

a.n. BUPATI MUSI BANYUASIN
Pj. SEKRETARIS DAERAH

:;’ -‘.' ':" § St

Eliék.;\;m

MUSNI WIJAYA, S.Sos., M.Si
Pembina Utama Madya

NIP 196906081990091001
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